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Vnutroorganizacna smernica pre vedenie UCtovnictva (d’alej len Smernica)
stanovuje navod pravidiel a postupov pri vedeni a dokumentacii uctovnej evidencie a
je urcena pre Obec KTak.

Schvélend je obecnym zastupitel'stvom dna 30.6.2010 ¢. uznesenia 42/2010
s ucinnost'ou od 1. jula 2010.

Obsah smernice:

A/ Vseobecné ustanovenie
L. ¢ast : Uttovy rozvrh
II. ast’” : Obeh uctovnych dokladov
III. cast’: Vykonavanie a dokumentacia pokladni¢nej agendy
IV. ¢ast’ : Inventarizacia majetku
V. &ast' : Ultovna zavierka a iétovna uzavierka
VI. ¢ast' :  Vnutorna finan¢na kontrola
B/ Prilohy

A.

Vseobecné ustanovenie

1/ V zmysle zdkona NR SR ¢ 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni zdkona C.
561/20004 Z. z. rie$i Smernica hlavné okruhy pre rozsah a sposob vedenia uctovnictva
ako aj preukdzatelnosti udajov majetku a financnej situdcie obce ako rozpoctovej
organizacie.
2/ Obec sa z organiza¢ného hl'adiska ¢leni na strediska.
3/ Uttovnictvo je v organizacii spracovavané prostrednictvom vypoétovej techniky.
Programové vybavenie zabezpecuje Remek Nitra. Obec uctuje podla funkénej
a ekonomickej klasifikacii verejnej spravy.
4/ Pri automatizovanom spracovani vedenia uctovnictva vypoctovou technikou je
zabezpeceny pisomny vystup zostav:

- Ciselniky uétov

- Ciselniky prijmovych poloziek

- Ciselniky vydavkovych poloziek

- Hlavna kniha

- Finan¢ny vykaz o plneni rozpoctu

- Financny vykaz o vybranych tidajoch z aktiv a pasiv

- Vykaz ziskov a strat

- Suvaha

L.CAST
Uctovy rozvrh

Clanok 1

1/ Podla § 13, ods.2 zakona o G¢tovnictve zostavuje uctovna jednotka — obec, Gétovy
rozvrh na kazdy rok v stlade s rdmcovou uctovou osnovou. V G¢tovom rozvrhu sa
uvedu vSetky syntetické a analytické ucty potrebné na zatactovanie vSetkych uctovnych
pripadov uctovného obdobia a na zostavenie uctovnej zavierky, ako aj podstvahové



Giéty. V priebehu roka mozno uétovy rozvrh dopliat’. Pokial’ nedochadza k 1. januaru
bezného roka k zmene Gctového rozvrhu, bude obec postupovat’ podla tohto rozvrhu
aj v nasledujucom roku. Uétovy rozvrh je uvedeny v prilohe &.1.

2/ Za zostavenie u¢tovného rozvrhu obce je zodpovedna Giétovnicka.

Clanok 2
Pouzitie uctov syntetickej evidencie

Obec v suvislosti s uctovou osnovou a programom pre vedenie podvojného
uctovnictva rozpoctovych organizacii pouziva skupinové syntetické ucty konciace 0 a
vybrané syntetické ucty konciace Ciselnymi znakmi 1 az 9, ako vyplyva z Gctového
rozvrhu v prilohe ¢.1 .

Clanok 3
Sposob vedenia analvtickej evidencie.

1/ Stcéastou uctovnictva obce je analyticka evidencia k syntetickym G¢tom, Gctovych
tried 1 - zasoby, 2 - finanéné Géty, 3 - Casové rozlisenie, 4 - fondy a nevysporiadany
vysledok hospodarenia, 5 - naklady, 6 - vynosy.
2/ Pri vytvarani analytickej evidencie u¢tovna jednotka brala do ivahy nasledujuce
hladiska:
- Clenenie nakladov podl'a druhu
- Clenenie vynosov podla druhu
- Clenenie zadvizkov podla jednotlivych veritelov
- Clenenie podla poloziek tiCtovnej zavierky
- Clenenie z hladiska potrieb rozpoctového a finanéného riadenia uctovnej
jednotky
Tieto udaje sa vyuzivaju k zostaveniu uctovnej zavierky, vykazu o plneni prijmov
a vydavkov rozpoc¢tovych organizacii a doplnujucich udajov k vykazu.

Clanok 4
Uctova trieda 0 — Dlhodoby majetok

1/ V G¢tovej triede 0 sa uctuje o:

a/ dlhodobom nehmotnom majetku a jeho technickom zhodnoteni,

b/ dlhodobom hmotnom majetku a jeho technickom zhodnoteni

c/ obstarani dlhodobého nehmotného, hmotného a finanéného majetku

d/ opravkéch k dlhodobému nehmotnému majetku

e/ opravkach k dlhodobému hmotnému majetku

2/ Dlhodobym nehmotnym a hmotnym majetkom st veci, ktoré su uvedené do
pouzivania a maju zabezpecené vSetky technické funkcie potrebné na pouzivanie.
3/ Dlhodobym nehmotnym a dlhodobym hmotnym majetkom sa stadva majetok
uvedeny do uZzivania a v Uctovnictve sa zauctuje na zaklade Protokolu o zaradeni
majetku do uzivania /priloha 2/.

4/ Dlhodoby nehmotny majetok (NM) je majetok, ktorého vstupna cena je vysSia
ako 2.400,- € /73.302,40 Sk/ a ktory ma prevadzkovo-technické funkcie alebo
pouzitelnost’” dlhsiu ako jeden rok, uctuje sa na ucéte 013 — Software - programové
vybavenie.



5/ Dlhodoby hmotny majetok (HM) sa uctuje na prislusny u¢et HM 02x podl'a jeho
zatriedenia v zmysle zakona NR SR ¢.595/2003 Z. z. o dani z prijmov, v zmysle
neskorsich uprav. Organizacia do HM zarad’'uje a uc¢tuje majetok, ktorého vstupna
cena je vyssia ako 1.700,- € /51.214,20 Sk/ a prevadzkovo-technické funkcie dlhsSie
ako jeden rok.

6/ Obstaranie dlhodobého nehmotného a hmotného majetku sa financuje z
kapitdlovych vydavkov rozpisanych v rozpocte na prisluSny rok. Z kapitalovych
vydavkov sa uhradza aj ndkup drobného hmotného majetku a drobného
nehmotného majetku, ktorého obstardvacia cena sa rovna, alebo je nizSia ako
suma ustanovena osobitnym predpisom /zakon ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov /
pre hmotny a nehmotny majetok, ak st prevadzkovo technické funkcie, alebo
doba pouzitel'nosti dlhsia ako jeden rok a organizacia sa rozhodla o nom uctovat
ako o dlhodobom nehmotnom majetku. Naklady spojené s obstaravanim majetku sa
eviduju na uctoch obstarania 041 a 042 do doby uvedenia do pouzivania a finan¢ny
majetok na 043 a 069. Uvedenim do pouzivania sa majetok stava HM alebo NM.
7/ Do kapitalovych vydavkov nepatria vydavky na obstaranie drobného hmotného
a drobné¢ho nehmotného majetku, pri ktorom sa naklady na jeho obstaranie hradia
Z beznych vydavkov.

8/ Zapis o uvedeni do pouzivania /priloha €. 2/ zabezpecuje Gctovnicka.

U&tovnd skupina 01 — Dlhodoby nehmotny majetok
ucet 013 — softvér
ucet 018 — drobny dlhodoby nehmotny majetok

Uétovnd skupina 02 — Dlhodoby hmotny majetok odpisovany

ucet 021 — stavby

ucet 022 — samostatné hnutel'né veci a stibory hnutel'nych veci

ucet 023 — dopravné prostriedky

ucet 028 — drobny dlhodoby hmotny majetok /od 166.- EUR do 1.700.- EUR/
ucet 029 — ostatny dlhodoby hmotny majetok

priamo do spotreby na nakladové ucty /do 166,- EUR/

U&tovnd skupina 03 — Dlhodoby hmotny majetok neodpisovany
ucet 031 — pozemky

Uétovnd skupina 04 — Obstaranie dlhodobého majetku
ucet 041 — obstaranie dlhodobého nehmotného majetku
ucet 042 — obstaranie dlhodobého hmotného majetku
ucet 043 — obstaranie dlhodobého finanéného majetku

U&tovnd skupina 05 — Poskytnuté preddavky na dlhodoby hmotny majetok
ucet 052 — poskytnuté preddavky na dlhodoby hmotny majetok

Udctovnd skupina 06 — Dlhodoby finanény majetok
ucet 069 — ostatny dlhodoby finanény majetok

Uétovnd skupina 07 — Oprdvky k dlhodobému nehmotnému majethku
ucet 073 — opravky k softvéru
ucet 078 — opravky k drobnému dlhodobému nehmotnému majetku




Uétovnd skupina 08 — Oprdvky k dlhodobému hmotnému majetku

ucet 081 — opravky k stavbam

ucet 082 — opravky k samostatnym hnute'nym veciam a siborom hnutel'nych veci
ucet 083 — opravky k dopravnym prostriedkom

ucet 088 — opravky k drobnému dlhodobému hmotnému majetku

ucet 089 — opravky k ostatnému dlhodobému hmotnému majetku

Uétovnd skupina 09 — Opravné poloiky k dlhodobému majetku
ucet 091 — opravna polozka k dlhodobému nehmotnému majetku
ucet 092 — opravna polozka k dlhodobému hmotnému majetku
ucet 096 — opravna polozka k dlhodobému finanénému majetku

Clanok 5
Uctova trieda 1 — Zasoby

I/ 'V zmysle zdkona NR SR ¢.431/2002 Z. z. o uctovnictve Vzneni zdkona C.
561/20004 Z. z., bude uctovna jednotka - obec uctovat’ obstaranie na 112 vedené
V knihe materialovych zasob /KMZ/.

2/ Uttovna jednotka, obec rozhodla, Ze nakiipeny material v jednotkovej cene do
166.- € sa uctuje priamo do spotreby - nakladovy ucet 500, t.j. bez zati¢tovania do KMZ.

U&tovnd skupina 11 — Materidgl
ucet 112 — Material na sklade

Uétovnd skupina 19 — Opravné poloZky k zasobam
ucet 191 — opravna polozka k materialu

Clanok 6
Majetok v operativnej evidencii

1/ Majetok, ktorého vstupna cena je od 0 — 166.- EUR sa bude uctovat’ priamo do
spotreby.

2/ O drobnom majetku /DNM, DHM/ sa vedie operativna evidencia, inventarna
kniha, t.j. sipis uvedeného majetku, ktorého vstupna cena je od 166.- do
1.700.- EUR, v pripade zakupenia programu, cez tento program.

Clanok 7
Uctovna trieda 2- finanéné ucty

Udétovd skupina 21 — Peniaze
ucet 211 - pokladna, tato sa deli analytikou na pokladiiu obce 21100

ucet 213 — ceniny

Uctovnd skupina 22 — Uty v bankdch ,
ucet 221 — bezny ucet prijmovy a vydavkovy deleny analytikou /a¢et VUB/




Uétovd skupina 26 — Peniaze
ucet 261- je vyhradeny na sledovanie penaznych prostriedkov na ceste.

Clanok 8
Zuctovacie vzt’ahy — uctova trieda 3

Uétovnd skupina 31 - Pohladdvky
ucet 318 — pohl'adavky z nedanovych prijmov, tu sa uétuji pohl'adavky za odpad
ucet 319 — pohladavky z danovych prijmov, dane a vSetky ostatné pohl'adavky.

Uétovnd skupina 32 — Zaviizky
ucet 321 — dodavatelia, tu sa uctuji thrady faktir
ucet 323 — kratkodobé rezervy, dovolenky zamestnancov

Uétovnd _skupina_33 — Ziltovanie _so _zamestnancami _a orgdnmi_socidlneho
a zdravotného poistenia

1. Uttova skupina 33 obsahuje zaétovacie vztahy k zamestnancom, zavizky
a pohladavky, z dovodu uctovania platov, zrazok z platov a zGc¢tovania s institiciami
socialneho zabezpecenia, zdravotného poistenia a Uradu prace, socialnych veci a
rodiny.

2. Tato uctova trieda zohl'adnuje:

- zékonné zrazky z miezd

- mzdy zamestnancom ( preddavky na mzdy, vyuc¢tovanie miezd )

- ostatné mzdové naklady

- stravné listky

- davky za do¢asnti PN /prvych 10 dni/

- iné pohladavky a zavazky.

3. Analytickd evidencia pri syntetickych Uctoch Uc¢tovej skupiny sa vedie podla
stredisk.

ucet 331 — zamestnanci, hruba mzda
ucet 333 — ostatné zavazky voci zamestnancom, ich zrazky
ucet 336 — odvody, za zamestnanca aj zamestnavatel'a do poistovni

Uétovnd skupina 34 — Ziétovanie dani a poplatkov
ucet 342 — ostatné priame dane, stiahnuta dan zo mzdy

Uétovnd skupina 35 — Ziltovanie medzi subjektmi verejnej sprdavy

ucet 353 — zuctovanie transferov Statneho rozpoctu

ucet 354 — zuctovanie z financovania z rozpoétu obce a Vvyssieho izemného celku
ucet 355 — zuctovanie transferov rozpoctu obce a vyssieho izemného celku

ucet 357 — ostatné zuctovanie rozpoctu obce a vysSSieho tizemného celku

et 359 — transfery z VUC

Uctovnd skupina 37 — Iné pohladdivky a zdvizky
ucet 374 — pohladavky z najmu

ucet 378 — iné pohl'adavky

ucet 379 — iné zavazky




Uétovnd skupina 38 — Casové rozliSenie ndkladov a vinosov

ucet 381 — naklady budtcich obdobi

ucet 383 — vydavky budicich obdobi

ucet 384 — vynosy buducich obdobi, odpisy kapitalového majetku sa ¢lenia analytikou
ucet 385 — prijmy buducich obdobi

U&tovnd skupina 39 — Opravnd poloika k zictovacim vzt'ahom
ucet 391 — opravna polozka k pohl'addvkam

Clanok 9
Uctova trieda 4 — Vlastné imanie a dlhodobé zavizky

Uétovnd skupina 42 — Fondy tvorené z kladného vysledku hospoddrenia a prevedené

vysledky hospodarenia

ucet 421 — zékonny rezervny fond, uctuje sa tu rezervny fond

ucet 428 — nevysporiadany vysledok hospodarenia minulych rokov, Uctuje sa tu
vysledok z hospodarenia z predchadzajuceho roka, d’alej z bezného roka
a vSetky stavy uctov skupiny 900, taktiez zostatok z podnikatel'skej
ginnosti. Cleni sa analytikou.

Uétovnd skupina 43 — Vysledok hospodirenia
ucet 431 — vysledok hospodérenia v schvalovani, je tu vysledok z podnikatel'skej
¢innosti a rozdiel nakladovych a vynosovych uétov obce.

Ultovnd skupina 45 — Rezervy
ucet 451 — rezervy zakonné, uctuje sa tu rezerva na dovolenku.

Uétovnd skupina 46 — Bankové uvery
ucet 461 — bankové tivery

Uétovnd skupina 47 — Dlhodobé zdviizky

ucet 472 — zaviazky zo socidlneho fondu, na tomto ucte sa uctuje tvorba a pouzitie
socidlneho fondu podla zdkona NR SR ¢. 152/1994 Z.z. o socidlnom
fonde, naslednych zmien a doplnkov.

ucet 479 — ostatné dlhodobé zaviazky

Clanok 10
Uctovna trieda 5 — Naklady

Obec tuto uctovnu triedu uctuje na prislusnych oddieloch a paragrafoch.

Uétovnd skupina 50 — Spotrebované ndkupy
ucet 501 — spotreba materidlu, obec ho ¢leni podla analytiky /obec,pod.¢in./.
ucet 502 — spotreba  energie, obec cleni v analytike /obec,pod.¢in./.

Uétovnd skupina 51 — Sluzby

ucet 511 —opravy a udrziavanie, obec analyticky cleni uctovanie,/obec,pod.Cin./.
ucet 512 — cestovné

ucet 513 — naklady na reprezentaciu, obcCerstvenie pri vol'bach




idet 518 — ostatné sluzby, vietky ostatné sluzby hore nemenované, /obec,PC
51890/.

Uétovnd skupina 52 — Osobné ndklady
ucet 521 —mzdové néklady, vsSetky mzdové ndklady a naklady za dohody,

ucet 524 — zékonné socidlne poistenie, vSetky odvody do poistovni

Uétovnd skupina 53 — Dane a poplatky
ucet 531 —dan z motorovych vozidiel
ucet 538 — ostatné dane a poplatky

Uctovnd skupina 55 — Odpisy, rezervy a opravné poloiky z prevddzkovej a finanénej
cinnosti

ucet 551 — Odpisy dlhodobého nehmotného a hmotného majetku

ucet 553 — Tvorba ostatnych rezerv

Uétovnd skupina 56 — Finanéné ndklady
ucet 568 — ostatné finan¢né naklady, uctuju sa tu poplatky banke

Clanok 11
Udétovna trieda 6 — Vvnosy

Uétovnd skupina 60 — Triby za vlastné vykony a tovar
ucet 602 —trzby z predaja sluzieb, uc¢tuji sa tu vsSetky prijmy, ktoré nie st
Specifikované v uctovnej skupine 63 /obec,PC/

Uétovnd skupina 63 — Daiiové a colné vynosy a vynosy z poplatkov

ucet 632 — danové vynosy samospravy, uctuju a tu podielové dane, dane, ktoré obec
vybera, vedie sa tu analytika

ucet 633 — vynosy z poplatkov, tu sa uctuje poplatok za odpad

Udtovnd skupina 64 — Ostatné vynosy
ucet 648 — ostatné vynosy z prevadzkovej Cinnosti, deli sa analyticky, U¢tuja sa tu
nedanové prijmy

Uétovnd trieda 65 — Zuctovanie rezery
ucet 653 — zuctovanie ostatnych rezerv

Uétovnd trieda 66 — Financné vynosy
ucet 662 — uroky obce

U&tovnd trieda 68 — Vinosy 7 transferov a rozpoétovych prijmov v §tatnych RO a PO
ucet 683 — Vynosy z beznych transferov
ucet 684 — Vynosy z kapitalovych transferov

Uétovnd trieda 69 — Vinosy z transferov a rozpoctovich prijmov v obciach
et 691 — vynosy z beznych transferov VUC

ucet 693 — vynosy z beznych transferov zo Statneho rozpoctu

ucet 694 — vynosy z kapitalovych transferov zo Statneho rozpoctu.




Clanok 12
Uctovna trieda 7 — Uzavierkové uéty a podsivahové aéty

Obec tato uctovnu triedu nelctuje, suvahové uzavierkové Ucty /pociatocny
a kone¢ny stav/ na zaciatku a konci roka vykaze program Remek Nitra.

Obec Krlak sa pri uctovani riadi Rdmcovou uUctovou osnovou pre rozpoctové
a prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a vyssie uzemné celky, ktora je prilohou
k opatreniu MF ¢. 16786/2007-31, Opatrenie MF SR 2z 8.12.2004, ktorym sa
ustanovuje druhova, organizacnd a ekonomicka klasifikdcia rozpoctu .
MF/010175/2004-42 a Funkénou Kklasifikaciou S$tatistického tiradu SR z 30.5.2003 ¢.
195.

ILCAST

Obeh uctovnvch dokladov

Clanok 13

Obeh uctovnych dokladov sa vykonava v zmysle zdkona NR SR ¢.431/2002 Z. .
o uctovnictve, zakona NR SR ¢ 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej
spravy, zdkona NR SR ¢ 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach uzemnej
samosprdavy a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov a nadvizujucich predpisov a
vynosov MF SR, ktoré st platné v €ase spracovania Vnutroorganizacnej smernice pre

vedenie uctovnictva.

Clanok 14
Nalezitosti uctovnych dokladov

1/ Zakladné nalezitosti G¢tovného dokladu:

al oznacenie uctovného dokladu, ak z jeho obsahu nevyplyva aspoii nepriamo, Ze ide o
uctovny doklad (napr. faktara, prijmovy doklad a pod.),

b/ opis obsahu Gétovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov, ak z Gétovného
dokladu nevyplyva aspoit nepriamo,

¢/ penaznad suma alebo idaj o mnozstve acene za merni jednotku Gctovného
pripadu,

d/ datum vyhotovenia uctovného dokladu,

e/ datum uskuto¢nenia uétovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom podla
pismena d/,

f/ podpisovy zaznam osoby zodpovednej za uctovny pripad a osoby zodpovednej za
jeho zauctovanie,

g/ oznacenie uctov na ktorych sa G¢tovny pripad zatctuje.

2/ Utovné doklady sa vyhotovuju bez zbyto¢ného odkladu po zisteni skutoénosti,
ktoré sa nimi dokladuja. Ugtovné zapisy sa vykonavajii zrozumitelne, prehl'adne a
sposobom zaru€ujucim ich trvanlivost. Opravy v uctovnych pisomnostiach nesmui
viest k poruSeniu uplnosti, preukazatelnosti a spravnosti uctovnictva. Opravu
zapisov je potrebné vykonat’ tak, aby bolo zrejmé ¢oho sa oprava tyka, kto a kedy ju
vykonal.

3/ Nalezitosti uctovnych dokladov sa mézu umiestnit’ na viacerych listoch, ktoré sa
musia spojit. Neoddelitelnou sucastou  uctovnych dokladov st pisomnosti



dokazujuce spravnost’ penaznych sum /idajov o mnozstve/ uvddzanych na actovnych
dokladoch, napr. objednavky, dodacie listy, vykazy o vykonanych opravach a pod.

4/ Odsuhlasené uétovné doklady su uschovavané v uctarni a v archive v sulade
S registratirnym poriadkom.

5/ Uétovaci predpis, ktory slizi na predkontaciu Giétovnych zapisov je v priloha &. 3.

Clanok 15
Kontrola u¢tovnych dokladov

1/ U¢tovné doklady sa preskiimavaju /kontroluju/ z hl'adiska:

al vecnej spravnosti uctovnej operacie, ktora spociva v porovnani Udajov o
pozadovanom plneni v objednavke, zmluve a skuto¢nosti uvedenej v prisluSnom
doklade, resp. v spravnych prepoctoch a mnozstvach obsiahnutych v prisluSnom
doklade,

b/ ¢iselnej spravnosti t.j. opravnenosti zamestnancov, ktori nariadili alebo schvalili
operacie overované uCtovnymi dokladmi a Uplnosti nalezitosti predpisanych pre
uctovné doklady,

c/ spravnost’ operacie, t.j. ¢i k hospodarskym operaciam overovanym uctovnymi
dokladmi dochédza v sulade:

- s0 v§eobecne zaviznymi pravnymi predpismi

- S vnatornymi predpismi

- s rozpoctom organizacie.

2/ Uétovné doklady sa preskimavaji zasadne pred ich zatiétovanim.

3/ V pripade, Ze by sa vyskytla situacia, ktora v tejto smernici nie je uvedena,
preskimavajii ju vecne prislusni zamestnanci. Ak ktorykol'vek zamestnanec, resp.
zamestnanec urceny na preskimavanie U¢tovnych dokladov zisti nepripustnost
overovanej operacie, je povinny upovedomit’ o tom starostu, ktory operaciu nariadil
alebo schvalil, za ucelom vykonania népravy.

Clanok 16
Objednavky na dodavky tovarov, sluzieb a prac

1/ Pre zabezpeCenie hospodarnosti a vydavania objednavok z jedného miesta
pristupuje organizacia k nasledovnému rieSeniu:
- Objednavky sa vystavuju len v pripade, ze st kryté rozpotom organizacie alebo v
pripade osobitného rozhodnutia rozpoc¢tovym opatrenim.
- Objednavky v novom kalendarnom roku sa ¢isluji od ¢isla 001 narastajicim
spdsobom s uvedenim objednavatel’a /priloha ¢. 4/.
Struktura &islovania je nasledovna:

XXX - poradové ¢islo objednavky

XX - rok /posledné dvojcislie/
2/ Objednavky sa vystavuji v 3 rovnopisoch v knihe objednavok, original a jedna
kopia pre dodavatel’a, jedna kopia zostava v knihe objednavok.
3/ Nalezitosti objednavky vyplyvaju z predtlace, ktoré sa podla nej vypisuju,
podpisuje ju starosta obce, popripade nim povereny pracovnik.
4/ V oddévodnenych pripadoch, v zaujme operativneho zabezpecenia dodavok, prac a
sluzieb sa objednavky mozu zadat telefonicky alebo faxom.
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Clanok 17
Zmluvy a dohody

1/ Zmluvy a dohody uzatvara starosta obce, mzdové dohody mzdova uctovnicka v
zmysle platnych predpisov.

2/ Zmluvy a dohody podpisuje zasadne starosta obce.

3/ Uzatvorené zmluvy sa zakladaju samostatne vo fascikli, ulozené s v uctarni.

4/ O dohodach o pracach vykonanych mimo pracovného pomeru sa vedie evidencia
Vv poradi, v akom boli uzatvorené v zmysle zakona ¢. 82/2005 Z. z. o nelegalnej praci
a nelegadlnom zamestnavani. Tato sa nachadza u mzdovej Gctovnicky.

Clanok 18
Dodavatel’ské faktiary a dobropisy

1/ Vsetky faktury adresované obci, oznaci zamestnanec zodpovedny za podatelfiu
poradovym ¢islom a peciatkou na originali a postapi ich do uctarne.

2/ Uttovnicka obce kazdu dodavatel’ska faktaru zaeviduje v knihe doslych faktar pod
poradovym c¢islom faktury a tito neodkladne odovzda starostovi obce.

3/ Starosta tto po preskumani vrati do uctarne uctovnicke, ktorej na zaklade zmluvy,
objednavky alebo povahy fakturovaného tkonu prislicha preskimavat vecnu
/¢iselnu/ spravnost’ fakturovania a tuto potvrdi svojim podpisom na fakture.

4/ Ak zmluva alebo objednavka plati pre viaceré dodavky, pripoji sa jej kopia k prvej
faktire a na d’al$ich sa musi vyznacit’ kde je zmluva /objednavka/ ulozena.

5/ Spravnost’ prevedenia a prevzatie dodavky prace potvrdzuje starosta obce.

6/ Uttovnitka obce na predkontovanie itovnej operacie pouZije peciatku, ktora
obsahuje potrebné nalezitosti /priloha &. 5/.

7/ Ak fakturovany tudaj nesuhlasi s dohodnutymi podmienkami /adresa, cena,
mnozstvo/ faktaru treba vratit dodéavatel'ovi spolu s reklamacnym listom, v ktorom sa
uvedu zékladné udaje o fakture /Cislo faktury, evidencné Cislo, predmet plnenia, suma
a pod./ a dovod vratenia faktary. V reklamac¢nom liste treba Zziadat novu faktaru,
novy datum splatnosti a fakturovanie podl'a objednavky, resp. zmluvy. Reklamaciu
nespravne] fakturacie vybavuje Gctovnicka. Ak sa fakturuju dodavky za predmety,
ktoré podliehaji evidencii /dlhodoby, pripadne kratkodoby majetok a pod./, vyhotovi
uctovnicka zapis o ich prevzati priamo na faktare a do prisluSnej evidencie.

8/ Vsetky prilohy faktary dodavatel'a /dodaci list, montazny list, vykony, prace a pod./
st sucast’'ou originalu faktiry v uctarni.

9/ Dodavatel'ské faktary do uctarne je potrebné odovzdat’ najneskdr 3 pracovné dni
pred ich splatnostou.

10/ Ak ide o faktaru za nakup dlhodobého majetku, k tejto fakture je potrebné prilozit
"Protokol o0 zaradeni majetku do uzivania".

Clanok 19
Odberatel’ské faktury

1/ Faktura sa vystavuje v 2 exemplaroch:
1 x odberatel’ / original/
1 x uctaren
Faktaru vystavuje zodpovedny zamestnanec.
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2/ Evidenciu odoslanych faktur vykonava zodpovedny zamestnanec uctarne, ktory po
jej podpise starostom obce, tato zaeviduje do evidencie odberatel'skych faktur a 1 X
odosle odberatel'ovi.

3/ Uhrady faktur sleduje prisluiny zamestnanec uétarne, ktory riesi aj urgenciu platieb.

Clanok 20
Bankové doklady

1/ Bankové doklady /Seky na vyber v hotovosti/ vyhotovuje pokladnicka obce.
Bankové doklady podpisuje starosta obce podla platného podpisového vzoru
predlozeného v penlaznom ustave. Pokladni¢né doklady vystavuje zamestnanec
vykonavajuci pokladni¢nti agendu a zabezpecuje hotovostny styk s bankou.

2/ Uhrada faktur prebicha cez prislusné banky.

3/ Spravy o za¢tovani, o stave a pohybe finanénych prostriedkov na uctoch /d’alej len
vypis/ preberd elektronickou formou v pripade potreby uctovnicka obce. Vypisy su
dorucované bud’ poStou, alebo osobnym vyberom. Spravnost’ vypisu, tj. Cislo,
pociatocny stav, pohyb a konecny zostatok kontroluje i¢tovnicka obce.

4/ Vsetky prijaté bankové doklady zostavaju ako Gétovné doklady v uctarni.

Clanok 21
Pokladni¢né doklady

1/ O pokladniénych dokladoch pojednava smernica pre vedenie pokladne
a pokladni¢nej agendy zo dna 30.6.2010, schvalena obecnym zastupitel'stvom cislo
uznesenia 41/2010.

Clanok 22
Preddavky

1/ Poskytnutie preddavku na vyuétovanie sa uplatiuje ako:
- jednorazovy preddavok na jednu pracovnu alebo sluZobnu cestu.

Clanok 23
Podklady k ziétovaniu miezd

1/ Pri nastupe nového zamestnanca mzdova tétovnicka zaklada kompletny spis a to:

- osobné cislo, pracovné zaradenie, urcenie pracoviska,

- ozndmenie o priznani platu,

- cislo osobného uctu, fotokdpia preukazu zdravotnej poistovne.
2/ Pri vystupe zamestnanca mzdova G¢tovni¢ka vypracuje rozhodnutie o rozviazani
pracovného pomeru so zépoctom o odpracovanej dobe .
3/ Podklady k zuétovaniu mzdy predkladaji prislusni zamestnanci posledny pracovny
dent v mesiaci /evidencia dochadzky, doklady nemocenského poistenia, vykaz prace a
pod./.
4/ Vyplatny termin, vyuctovanie mzdy je 8. den nasledujiceho mesiaca, ktory
v odévodnenych pripadoch mdze zmenit starosta obce.
5/ Rekapitulaciu miezd podpisuje mzdova uctovnicka a starosta obce.
6/ Mzdy su spracovavané programom Remek Nitra.
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Clanok 24
Dohody o0 pracovnej ¢innosti a 0 vykonani prace

1/ Dohody uzatvara mzdova uctovnicka na zaklade predchadzajiceho suhlasu starostu
obce, ktory tieto schvaluje svojim podpisom na prislusnom tlacive. Evidenciu dohdd
vedie mzdova Gctovnicka.

2/ O dohodach o pracach vykonanych mimo pracovného pomeru /dohoda
0 pracovnej ¢innosti a dohoda o vykonani prace/ sa vedie evidencia v poradi v akom
boli uzatvorené v zmysle zakona ¢. 82/2005 Z. z. o nelegélnej praci a nelegdlnom
zamestnavani.

7/ O zamestnancoch, ktori vykonavaju pracu na zaklade dohody o brigadnickej praci
Studentov ma zamestnavatel povinnost’ viest’ evidenciu pracovného Casu.

N.CAST

Vykonavanie a dokumenticia pokladni¢nej agendy

Cldanok 25
O dokumentéacii a vykonavani pokladni¢nej agendy samostatne pojednava
Smernica pre vedenie pokladne a pokladni¢nej agendy zo dna 30.6.2010 ¢. uznesenia
41/2010.

IV.CAST

Inventarizacia majetku

Clanok 26
Inventarizacia majetku a zavizkov

1/ Inventarizaciu vSetkého majetku organizacie vykonava obec v zmysle § 29 a 30
zékona €. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve.
2/ Inventarizacia dlhodobého HM, NM a drobného majetku, zdasob, pohl’'addvok a
zaviizkov sa vykonava jedenkrat za rok k 31.12. na zdklade vydaného prikazného
listu starostu obce, vydaného 1 mesiac pred vykonavanim inventury.
3/ Pri periainych prostriedkoch v hotovosti sa vykonava inventarizacia Styrikrat
ro¢ne /kazdy stvrtrok jedenkrat/.
4/ Koneéna inventarizacia vSetkych uétov hlavnej knihy sa vykonava ro¢ne. Obec je
povinnd preukazovat vykonanie inventarizacie pri vSetkom majetku a zaviazkoch po
dobu piatich rokov po jej vykonani.
5/ Na zaistenie spravneho priebehu inventarizacie a spdsob vykonania inventarizacie,
schvaluje obecné zastupitel'stvo clenov jednotlivych diel¢ich inventarizacnych
komisii, ako aj ¢lenov Ustrednej inventariza¢nej komisie.
6/ Na priprave inventarizacie su povinni zucastnit’ sa zamestnanci:

al menovani do Ustrednej inventarizaénej komisie /UIK/,

b/ menovani do diel¢ich inventariza¢nych komisii /DIK/,

c/ ostatni, ktori su priamo zodpovedni za majetok.
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7/ Zamestnancov, ktori sa podielaju na priamom zabezpeceni inventarizacie, teda o
sposobe a cieloch inventarizacie, o kompetencidch a zodpovednostiach zamestnancov
DIK, musi preskolit’ predseda UIK.

8/ Zamestnanec hmotne zodpovedny za inventarizovany majetok a zaviazky moze byt
¢lenom inventariza¢nej komisie, nie vSak jej predsedom.

9/ Dokumentacia inventarizacie majetku:

a/ DielCie evidencné subsystémy

- evidencia o dlhodobom majetku,

- evidencia o drobnom majetku

- evidencia o zasobach,

- evidencia o finanénom majetku,

- evidencia o pohl'adavkach a zavézkoch.

b/ DielCie finalne produkty inventarizécie st

- inventurne supisy

- inventarizacné zapisy

10/ Inventurny supis musi obsahovat’ nasledovné udaje:

a/ meno a sidlo uctovnej jednotky,

b/ miesto uloZenia majetku,

c/ hmotne zodpovednu osobu,

d/ nazov majetku a jeho ¢iselné oznacenie,

e/ skuto¢ny stav majetku v mernych jednotkach i v ocenent,

f/ skuto¢ny stav zavizkov,

a/ sposob  zistovania skuto¢nych stavov, napriklad prepoctom,
prevazenim, premeranim,

h/ uctovny stav majetku a zavizkov,

i/ porovnanie skutoéného stavu majetku a zavdzkov so stavom v
uctovnictve,

il vycislenie a zdovodnenie pripadnych inventariza¢nych rozdielov,

k/ deit zacatia, den skoncenia inventiry a den, ku ktorému bola
inventarizacia vykonana,

I/ meno, priezvisko a podpis osoby zodpovednej za vykonanie
inventarizacie a osdb zodpovednych za zistenie skuto¢ného stavu
majetku,

m/ d’alSie poznamky, napr. podmienky pri vykondvani inventar a pod..
11/ Obsahom inventariza¢ného zapisu /tzv. suthrnny protokol z vykonanych inventar/
je:

al predmet inventury,

b/ druh inventary /fyzicka a dokladova/,

c/ kto a kedy inventuru vykonal,

d/ zistené inventarizacné rozdiely, ich pri¢iny, kto za ne zodpoveda,
el dovod tvorby opravnej polozky a sposob jej stanovenia,

f/ navrh na vysporiadanie inventariza¢nych rozdielov,

g/ miesto, datum a podpisy ¢lenov komisie.

12/ Inventarizatny zapis predseda UIK odovzda wétovnicke obce najneskér do 10.
januara nasledujuceho roka, kedy sa inventarizacia vykonala.
13/ Druhy inventariza¢nych rozdielov:

al manko — ak je skutoény stav majetku a zavizkov niZsi nez evidovany
stav v Uctovnictve a tento rozdiel medzi tymito stavmi nemozno dolozit’ i¢tovnym
dokladom resp. preukéazat’ inym sposobom,
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b/ schodok — specificky pripad manka, t.j. pripad nestladu skuto¢ného
stavu pokladni¢nej hotovosti a cenin oproti stavu evidovaného v t¢tovnictve,

c/ prebytok — ak je skuto¢ny stav majetku a zavéizkov vyssi nez evidovany
stav v uctovnictve a tento rozdiel medzi tymito stavmi nemozno dolozit’ uctovnym
dokladom resp. preukazat’ inym sposobom.

14/ Inventariza¢né rozdiely uétovni¢ka zauctuje v uctovnom obdobi, v ktorom sa
inventarizaciou overuje stav majetku a zavédzkov. Preto je potrebné inventarizacny
zéapis odovzdat’ eSte pred ro¢nou uzavierkou, t. j, do 10.1. nasledujaceho roka, kedy sa
inventarizacia vykonala.

15/ Pri vSetkych mankach, schodku a prebytkoch sa musia zamestnanci zodpovedni
za majetok vyjadrit’ k ich vzniku. V navrhoch na ich vysporiadanie je potrebné uviest’,
¢i su zavinené alebo nezavinené. V pripade schodku sa uctuje pripadny rozdiel vzdy
ako pohl'adavka voc¢i hmotne zodpovednej osobe.

16/ Inventariza¢né rozdiely uctovnicka zauctuje:

a/ v pripade manka do nakladov na stranu MD G¢tu 549 — Manka a Skody so
sivztaznym zapisom na strane D U¢tu 221 (211) — Financovanie vydavkov
rozpoctovych organizacii.

b/ v pripade prebytku tvorbu fondu investiéného majetku na stranu D uctu 428
— Nevysporiadany vysledok hospodarenia /fond investi¢ného majetku/ so stivztaznym
zapisom na strane MD majetkového uctu.

¢/ v pripade schodku pri pokladni¢nej hotovosti a ceninach — bude sa uctovat’
ako pohl'adavka vo¢i hmotne zodpovednej osobe.

Clanok 27
Odpisy dlhodobého hmotného a dlhodobého nehmotného majetku

1/ Obec odpisy dlhodobého hmotného a dlhodobého nehmotného majetku podla
zakona ¢. 595/2003 Z. z. o daniach z prijmov v zneni neskorsich predpisov vykonava
rovnomerne.
2/ Postup pri rovhomernom odpisovani hmotného majetku

V prvom roku odpisovania sa majetok zaradi do odpisovych skupin uvedenych v
prilohe €. 2 zakona o daniach z prijmov. Doba odpisovania je:

Odpisova skupina Doba odpisovania Roc¢ny odpis
1 4 1/4
2 6 1/6
3 12 1/12
4 20 1/20

3/ Hmotny majetok, ktory nemozno zaradit do odpisovych skupin a doba jeho
pouzitel'nosti nevyplyva z inych predpisov, sa na ucely odpisovania zaradi do
odpisovej skupiny 2. Subor hnutel'nych veci sa zarad'uje do odpisovej skupiny podl'a
hlavného funkéného celku.

6/ Sposob odpisovania majetku sa nesmie menit po celi dobu jeho odpisovania.
Hmotny majetok a nehmotny majetok sa odpisuje najviac do vstupnej ceny alebo do
vysky zvysenej vstupnej ceny.

7/ Za spravne vypocty, podklady, interné doklady zodpoveda uctovnicka obce.
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8/ Dlhodoby nehmotny majetok a dlhodoby hmotny majetok sa odpisuje na zaklade
odpisového planu. Odpisovy plan majetku obce zostavuje Uctovnicka obce do 31.
januara bezného roka a na jeho zéklade bude odpisy majetku prevadzat. Pri obstarani
nového majetku, ktory sa zaradi do odpisového planu, uctovnicka on rozsiri odpisovy
plan.

9/ Odpisovy plan schval'uje starosta obce.

10/ Odpisovy plan sluzi ako podklad k uctovaniu.

11/ Uétovné odpisy v eurach a centoch na dve desatinné miesta z(&tuje ultaren

Vv prospech uctov uctovych skupin 07 alebo 08 na tarchu uctu 551, alebo na tctoch
551/ 081, alebo 384/694.

Clanok 2 8
Odpisv drobného dlhodobého hmotného /DHM/ a nehmotného majetku /DNhM/

1.0bec DHM aDNhM odpisuje nepriamo prostrednictvom uc¢tovnych odpisov.
Zakladnou podmienkou pre zacatie uplatiiovania odpisov je, ze majetok musi byt
zauctovany v uctovnictve, t.j. uvedeny do uzivania, teda tento sa bude odpisovat’ odo
dna jeho zaradenia do pouzivania. Majetok sa odpisuje len do vysky jeho ocenenia
Vv uctovnictve. Doba odpisovania nesmie byt kratSia ako 13 mesiacov.

2.Ak uctovna jednotka v stlade s § 7 ods. 3 zakona o uctovnictve zmeni odpisovy plan
V priebehu uctovného obdobia, musi novy postup odpisovania pouZit’ spétne od prvého
dia tohto uctovného obdobia. Tym sa dodrzi, Ze v jednom ucétovnom obdobi sa
pouzivaji rovnaké uctovné metody a zésady.

3. Odpisy majetku budu stanovené odpisovym planom individualne na kazdy druh
odpisovaného majetku, pri¢om sa zohl'adni :

- o¢akavané pouzitie majetku a intenzita jeho vyuzitia

- ocakévané fyzické opotrebenie majetku

- technické a moralne zastaranie

- zékonn¢ alebo in¢ obmedzenia na pouzivanie majetku.

V. CAST

Uctovna zavierka a uétovna uzavierka

Clanok 29
Pravna dprava, ciel’ uc¢tovnej zavierky

1/ Povinnost’ G¢tovnej zavierky ustanovuju §§ 17 az 23 Zakona ¢. 431/2002 Z. z.
0 uétovnictve v zneni zakona 561/2004 Z. z. Udtovna zavierka v sistave podvojného
iétovnictva okrem vieobecnych naleZitosti /nazov uétovnej jednotky, ICA, datumu,
obdobia a pod./ obsahuje tieto sti¢asti:

- vykaz o prijmoch a vydavkoch

- stvahu

- vykaz ziskov a strat,

- poznamky.

2/ Obec Klak sa pri Uctovani riadi Rdmcovou uctovou osnovou pre rozpoctoveé
a prispevkové organizicie, Statne fondy, obce a vysSie izemné celky, ktora je prilohou
k opatreniu MF ¢&. 16786/2007-31, Opatrenie MF SR z 8.12.2004, ktorym sa
ustanovuje druhov4, organizatnd a ekonomickd klasifikdcia rozpoctu ¢.
MF/010175/2004-42 a Funkénou klasifikaciou Statistického tiradu SR z 30.5.2003 ¢.
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195, ktoré st uverejiiované vo financnom spravodajcovi. PodrobnejSie usmernenie
k uzavierky je z danového tiradu, od metodicky, ako aj verziami od tvorcu programu.
3/ Pre uzatvaranie uctovnych pripadov a uctovni zavierku platia ustanovenia Opatreni
MF SR ktorymi sa ustanovuju podrobnosti o usporiadani, ozna¢ovani a obsahovom
vymedzeni poloziek uctovnej zavierky, terminy a miesto predkladania uctovnej
zavierky pre rozpoctové a prispevkové organizacie a obce.
4/ Podstatou a cielom uctovnej zavierky je zistit”:

a/ stav a zmeny majetku a zaviazkov k ur¢itému datumu,

b/ stav majetkovych a finan¢nych fondov,

¢/ hospodarsky vysledok prostrednictvom nakladov a vynosov,

d/ zmenu finan¢nej situdcie.

Clanok 30
Pripravné prace predchadzajice uctovnej zavierke

1/ Skor ako sa uzatvoria pomocné uctovné knihy a zostavia jednotlivé vykazy ti¢tovne;j
zavierky, je potrebné preverit nasledovné skutocnosti:
a/ Uskutocnenie kontroly priebezného evidovania transakcii, ku ktorym doslo v
uctovnom obdobi, ktoré st vyznamne odliSné od bezne evidovanych uctovnych
pripadov. Cielom tohto postupu je preverenie, €i sa vecnd a casova prisluSnost’ odvija
od vhodnej aplikacie prislusnych platnych pravnych predpisov.
b/ Zhodnotenie vyznamu a dopadu hospodarskych skutoc¢nosti, zobrazenych v
uctovnom systéme. Kvalita a ponatie uctovnej sistavy v uctovnej jednotke
¢/ Skompletizovanie potrebnych dokumentacii k jednotlivym hospodarskym
operaciam a uctovnym pripadom, ktoré budi dokumentovat, ze zvolené postupy
zodpovedaju charakteru uctovného pripadu a platnej legislativy.
d/ Zhodnotenie celkovej urovne uctovného systému v jednotke z hladiska
zrozumitel'nosti, prehl’'adnosti a trvanlivosti u¢tovnych zapisov.
e/ Zhodnotenie urovne vnutorného kontrolné¢ho systému, trovne spracovania internych
smernic a ich aplikacie.
2/ Dalsou ¢innost'ou Gidtovnej jednotky je vykonanie nasledovnych uétovnych prac:
- Kontrola prevodu zostatkoy 7 minulého roku

Ide 0 zabezpecenie bilan¢nej kontinuity majetku a zaviazkov podla jednotlivych
syntetickych a analytickych uctov.
-Uskutocnenie, vyhodnotenie inventarizdcie a zuctovanie inventarizacnych rozdieloy
Uskutocnenie riadnej inventarizacie majetku a zavizkov je jednou z hlavnych
podmienok zabezpecujucich preukaznost’ uctovnictva. Inventarizacia je zaistena
internou smernicou o inventarizacii majetku a zavdzkov, kde je stanoveny jeho priebeh
a vyhodnotenie podl'a jednotlivych zloZiek majetku a zavéazkov.
Kontrola ué¢tovného stavu a ocenenia majetku a zavizkov.
Zabezpecit' a overit spravne ocenenie inventarizovaného majetku a zavizkov na
zéklade zdkona o uctovnictve a postupov UCtovania pre rozpoctové, prispevkové
organizacie a obce, kde je Specialne rieSené ocenenie investicného majetku, zasob,
ostatného majetku a zavizkov.
Zistenie skuto¢ného stavu fyzickou a dokladovou inventirou.
V internej smernici o inventarizacii su stanovené terminy pre fyzické inventury
hmotného majetku a dokladové inventury u ostatného majetku a zavézkov, vratane
0sdb zodpovednych za ich uskutocnenie a zloZenie komisii.
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Vydislenie inventariza¢nych rozdielov a ich vysporiadanie.

Zabezpecit’ zuctovanie inventarizaénych rozdielov do uctovného obdobia, za ktoré sa

inventarizaciou overuje stav majetku a zavizkov /a to vratane pripadnych

inventariza¢nych rozdielov k 31.12., zistenych az v priebehu mesiaca januar/, pricom

nie je mozné vykonat kompenzaciu méank a prebytkov na majetku a zaviazkoch. Za
ciastkové terminy podl'a Smernice o inventarizacii zodpoveda UIK.

Clanok 31
ZHRNUTIE uctovnvch pripadov aétovanveh na konci u¢tovného obdobia

konkrétne pre jednotlivé okruhy majetku a jeho zdrojov krytia

1/ Vypocet a zatiétovanie uétovnych odpisov podl’a odpisového planu.

Doklad: interny uctovny doklad

Uétovny pripad MD D
Odpis NIM 551 01x
Odpis HIM 551 08x
Odpis DNhM 551 07x
2/ Odpis kapitalového transferu zo SR
Doklad: interny uétovny doklad
Uétovny pripad MD | D
Odpis kapitalového transferu zo 551 | 08x
SR 384 | 694
3/ Inventariza¢né rozdiely investi¢ného majetku
Uttovny stav je vacsi nez stav skutoény => manko
Uctovny stav je mensi neZ stav skuto¢ny => prebytok
Doklad: interny uctovny doklad, zapis o inventarizacii
Uétovny pripad MD D
Zostatkova cena chybajuceho investicného majetku 549 221 (211)
Vyradenie investicnom majetku v obstaravacej cene 08x 01x, 02x
Predpis nahrady za manko ($kodu) od veritel'ov, resp. | 318 (335) | 632 (633)
zamestnancov
Novozisteny majetok — prebytok v reprodukénej cene | 01x, 02X 08x

4/ Zasoby

Pri pouziti spésobu A, t.j. behom roku sa uctuju prijemky a vydajky na ucte 112 —

Material na sklade
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Clanok 32

Uctovna uzavierka - postup uzavierania u¢tovnych knih

Uzavieranie uctovnych knih je ¢innost’, pri ktorej sa:

a) uskuto¢nia prevody na uctoch finanénych fondov,

b) zist'uji obraty stran Ma dat’ a Dal jednotlivych syntetickych uctov,

c) zistuju konecné zostatky uctov aktiv a pasiv,

d) zist'uju konecné stavy uctov nakladov a vynosov /pred zdanenim/,

e) prevedie vnutorné zuctovanie,

f) prevod zostatkov uctov nakladov a vynosov na ucet 428 —nevysporiadany vysledok
hospodarenia minulych rokov,

g) zisti sa zéklad dane z prijmov a splatnd dafiova povinnost’ i¢tovnej jednotky za
uctovné obdobie, ktoré sa vedie na ucte 431 — vysledok hospodarenia

h) pocitac¢ vykaze stivahové uzavierkové ucty 701 a 702

Termin: januar nasledujuceho obdobia
Zodpoveda: uctovnicka obce

Clanok 33
Udctovna zavierka - Zostavenie aétovnych vvkazov
vratane finanénej analvzy

1/ U¢tovna zavierka o plneni rozpo&tu prijmov a vydavkov rozpoétovej organizacie sa
zostavi na zaklade kone¢nych zostatkov vykdzanych na konci roka na tictoch, ktoré sa
prevadzaju na ucty 701- Zaciato¢ny ucet sivahovy, 702 — Kone¢ny ucet stivahovy

a 710 — Ucet vysledku hospodérenia.

2/ 'V zmysle § 17 zakona o Gctovnictve sa Gctovna zavierka sklada:

a) zo suvahy /bilancie/,

b) z vykazu ziskov a strat; v rozpoctovych organizaciach z vykazu o plneni rozpoctu,
¢) poznamky.

3/ Obsahova napln poznamok k uctovnej zavierke je ramcovo urc¢ena Opatrenim MF
SR vydaného vo finan¢nom spravodaji na prislusny rok. Pozndmky musia zaistit’, aby
dopinali udaje, ktoré neposkytne stvaha, vykaz o plneni prijmov a vydavkov a vykaz
ziskov a strat.

4/ Suvaha a zostatky stvahovych tétov, ktorymi sa nasledujuce Gctovné obdobie
zaCina, musi nadvdzovat na suvahu a zostatky suvahovych uctov, ktorymi sa
predchadzajtice uctovné obdobie uzavrelo.

5/ Uétovna zavierka musi byt zostavena zrozumitelne, prehl'adne, preukazne a musi
poskytovat’ pravdivy a verny obraz o majetku a zavdzkoch, o hospodéarskom vysledku
a o finan¢nej situdcii ctovnej jednotky.
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Clanok 34
Uctovné vvkazy

1/ Obec odovzdava Gétovné vykazy pracovnikovi danového uradu na odsuhlasenie v
zmysle Opatrenia Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. MF/10717/2004-74
V zneni d’alSich uprav. Zostavuje a predklada nasledovné druhy uctovnych vykazov:
- Stvrt'rofne, polrocne, triStvrt'rone
Vykaz o plneni prijmov a vydavkov verejnej spravy /Fin 1 — 04/
Vykaz o vybranych tidajoch z aktiv a pasiv verejnej spravy /Fin 2 — 04/
Vykaz o prirastku a ibytku vybranych pohl'addvok a zaviazkov verejnej spravy
[Fin 7 — 04/
- rocne
Vykaz o plneni prijmov a vydavkov verejnej spravy /Fin 1 — 04/
Vykaz ziskov a strat /U& ROPO SFOV 2 — 01/
Stivaha /U¢ ROPO SFOV 1 - 01/
Vykaz o prirastku a ubytku vybranych pohl'adavok a zavdzkov verejnej spravy
[Fin 7 — 04/
2/ Uétovné vykazy sa zostavujii v peiaznych jednotkach euro. Vykazy
podpisuje zodpovedna osoba, t.j. Statutar obce — starosta obce.
3/ Udaje pre zostavovanie vykazov sa erpaju zo:
a/ syntetickych uctov, resp. skupinovych syntetickych uctov /syntetické ucty konciace
nulou/,
b/ analytickych uctov,
¢/ petiaznych dennikov,
d/ pomocnych knih.

Clanok 35
Postup otvarania u¢tovnvch knih

1/ Uéty hlavnej knihy sa automaticky prenasaju uétujicim programom Remek Nitra.
VI. CAST
Vnutorna financna kontrola
Obec mé vypracované Zasady finan¢nej kontroly v podmienkach Obce KTak, ktoré

su stiCastou smernice o uctovnictve a finan¢nej kontroly ti¢inné od 1. marca 2004.

Zaverecné ustanovenie

Tato vnutroorganiza¢na smernica pre vedenie Gétovnictva nadobuda platnost aj
ucinnost’ od 1.7.2010.

V Kraku 30.6.2010

Ing. Pavol Pis§
zastupujuci starostu obce



